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保安经理岗位职责 

1.0 负责本物业范围内的安全保卫管理工作； 

2.0 负责制订、实施安全护卫工作的各项措施、计划； 

3.0 对保安部下属工作进行巡查、督导，并处理保安员执勤中遇到的疑难问题； 

4.0 对大厦发生的一般案件或违法行为，组织保安员进行调查，具体协助相关部

门对事故、案件的调查取证； 

5.0 负责本物业的消防管理工作，定期组织消防检查、训练、演习。 

6.0 安排并组织对保安器材、消防设备设施的检查，作好保养和及时更换工作，

保证其在工作中的正常使用； 

7.0 负责保安员的业务技能培训和考核工作； 

8.0 负责保安用品的申报及使用的验证工作； 

9.0 完成上级领导交办的其他工作任务。 

 


